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Pred pricetkom izpolnjevanja CMEFIUS
Enow

Pred pricetkom izpolnjevanja prijavnice je dobro vedeti naslednje:

* operacijski sistem Microsoft Windows ali Apple OS x

* bralnik PDF dokumentov: Adope Reader 9.3.3. (ali kasnejsa verzija)

* Tehnicni vodnik za izpolnjevanje prijavnice najdete na:
www.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2017/09/Call-2018-ETechnical-
guidelines-for-completing-application-PDF-forms KA102KA116-.doc



http://www.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2017/09/Call-2018-ETechnical-guidelines-for-completing-application-PDF-forms_KA102KA116-.doc
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* Opozorilo pri prvem prenosu e-prijavnice
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["1f the form is viewed in "Protected View” mode, all features should be enabled for the form to |
function properly. If after enabling all features this message is still visible, check that JavaScript
is enabled in Edit - Preferences - Javascript
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Varnost in Java Script nastavitve w
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Preverite nastavitve Java Scripta

%1 KA1_KA101_A 1.06_EN PROD.pdf - Adobe Reade

v Acrobat Readerju ali Adobe Readerju. Fie JETY View Window _Help |
Undo Ctri+Z
B Redo Shift+Ctrl+Z
Cut Ctrl+X
Podrobne informacije o varnosti e s
in Java Script nastavitvah najdete o
Select All Ctrl+A
Deselect All Shift+Ctrl+ A

Copy File to Clipboard

www.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2017/

Check Spelling »
Look Up Selected Word...

09/Call-2018-ETechnical-guidelines-for-completing-

application-PDF-forms KA102KA116-.doc @ Find Ctrl+F
Advanced Search Shift+Ctrl+F
Protection >
Analysis »
Accessibility »
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Options —izberite "l trust this document always"
in shranite prijavnico z istim imenom
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PRIPRAVA

Zagotovite si:

EULogin:https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/regis
ter.cgi

PIC koda:
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/e

n/organisations/register.html

Za PIC zaprosite ENKRAT, velja za celo obdobje programa Erasmus+.

navodila za izvedbo postopka pridobitve PIC kode:
http://www.erasmusplus.si/razpis/razpis-2018/

Za pomoc se obrnite na: tehnicna.pomoc@cmepius.si



https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
http://www.erasmusplus.si/razpis/razpis-2018/
mailto:tehnicna.pomoc@cmepius.si
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PIC KODA A

V programu Erasmus+ se mora vsaka organizacija, ki Zeli sodelovati v
kateri koli aktivnosti programa (kot prijavitelj ali partner), registrirati v
enotnem registracijskem sistemu (Unique Registration Facility) in
pridobiti t. i. Personal Identification Code (PIC) kodo.

Celoten postopek prodobitve PIC kode je opisan v Erasmus+ URF
Priroénik (EN, 2015) in kratkih navodilih Po korakih do PIC kode (NOVO
— december 2017).

Dokument Financial identification za proracunske uporabnike — Na
spletnem naslovu Uprave RS za javna placila (uprava vodi vse racune,
odprte pri Banki Slovenije) je natanéno opisan postopek, kaj morajo
prijavitelji narediti, da dobijo potrjen obrazec “Financial Identification".
Ce obrazcu prilozite zadnji izpisek iz transakcijskega racéuna, potem
obrazec lahko podpise samo odgovorna oseba institucije in vam ga ni
treba posiljati na UJP (to doloéilo je napisano na obrazcu spodaj).
Izpisek si lahko natisnete iz aplikacije U/Pnet.

Pri izra€unih potnih stroSkov morate za izracun razdalje uporabiti
kalkulator Evropske komisije.



Kje najdem prijavni obrazec?
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Razpis Erasmus+ 2018

POMEMBNO: razlicne prijavnice so na voljo v dveh razlicnih tehnicnih
oblikah (PDF ali spletna; Zal zaradi tehnicnih tezav Evropska komisija ni
uspela zagotoviti vseh prijavnic v spletni obliki). Vse prijavnice se odda zgolj
in le spletno (s klikom na gumb ODDAJ/SUBMIT), ne pozabite pa pripeti
obveznih prilog (najmanj podpisane castne izjave!).

RAZPIS Info dn imeri Rezultati

NOVO objavljene prijavnice (PDF format, 27. 12. 2017 in 5. 1. 2018):
Prijavnica KA101 — Mobilnost osebja v Solskem izobrazevanju (SL)
Prijavnica KA102 — Mobilnost osebja in dijakov v PIU (SL)
Prijavnica KA116 — Mobilnost v PIU za nosilce listine (SL)
Prijavnica KA104 — Mobilnost v izobraZzevanju odraslih (SL)
Prijavnica KA101 — Mobilnost osebja v Solskem izobrazevanju (EN)

Prijavnica KA102 — Mobilnost osebja in dijakov v PIU (EN)

Prijavnica KA116 — Mobilnost v PIU za nosilce listine (EN)

Prijavnica KA104 — Mobilnost osebja v izobraZevanju odraslih (EN)
(prijavnico si shranite na svoj racunalnik s klikom na desni gumb na miski —
Shrani kot/Save as, 3ele nato bo mogoce izpolnjevanje).



http://www.erasmusplus.si/razpis/razpis-2018/

Kaksna je struktura prijavnice?

Poglavje A: Splosne informacije
Poglavje B: Kontekst

Poglavje C: SodelujoCe organizacije
Poglavje D: Evropski razvojni nacrt
Poglavje E: Opis projekta.

Poglavje F: Profil udelezencev
Poglavje G: Priprava

Poglavje H: Glavne aktivnosti
Poglavje I: Nadaljnje spremljanje
Poglavje J: Proracun

Poglavje K: Povzetek projekta
Poglavje L: Kontrolni seznam
Poglavje M: Obvestilo o varovanju osebnih podatkov
Poglavje N: Castna izjava

Poglavje O: Priloge

Poglavje P: Oddaja
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Obvezna polja '

so polja, ki jih morate nujno izpolniti in so obkrozena z rdeco ¢rto CMETILS

D. Evropski razvojni nacrt

Kak3ne so potrebe organizacije na podrocju razvoja kakovosti in internacionalizacije? Dolocite glavna podrodja za izboljsave (npr.:
kompetence za upravljanje, kompetence osebja, nove metode ali orodja za poucevanje, evropska razseznost, jezikovne kompetence,
kurikulum, organizacija poucevanja in u¢enja).

Povzemite nadrte organizacije za evropsko mobilnost in sodelovanje ter pojasnite, kako bodo te aktivnosti prispevale k izpolnitvi
ugotovljenih potreb.




Ali ste zaprosili/prejeli dotacijo programov Evropske unije v zadnjih 12 mesecih pred to prijavo?

Me
Da
NazIv

Prosimo, oznadite:

Odpre se novo okno kamor se vpise podatke.

EU program

Leto

Stevilka projekta ali pogodbe

Maziv prijavitelja/upravi¢enca

1=




Rocno vpisovanje podatkov

C. Sodelujoca/-e organizacija/-e

C.1.Organizacija prijaviteljica

PIC Preveri PIC

Polni uradni naziv (v nacionalnem jeziku)

Polni uradni naziv (v latinici)

Akronim

Mati¢na 5t

S klikom gumb DODAJ ali ODSTRANI PARTNERJA se odprejo dodatna polja za partnerije.

Dodaj partnerja Odstrani partnerja




Dodajanje novih vsebin

E. Opis projekta

Zakaj 2elite izvesti ta projekt? Kaj so njegovi cilji?

Katere so najbolj pomembne teme, ki jih bo obravnaval vas projekt?

-

Boj proti diskriminaciji in nestrpnosti, uporabi drog/dopingu, dogovarjanju tekem, nasilju v 3portu
Boj proti dopingu na zatetni stopnji

Boj proti prirejanju rezultatov

Domacde in pravne zadeve (Elovekove pravice in vladavina prava)

Doseganje nivoja politik/dialoga z nosilci odlotitev

Dostop za prikrajsane

Ekonomske in finanéne zadeve (vklj. vpra3anja financiranja)

Enakost med spoloma / enake priloZnosti

e [ 4
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SPREHOD PO PRUAVNICI r ’ w

Datum zacetka in konca projekta oS tus

9)

Datum zacetka projekta (dd-mm-lIll) F]I-ﬂﬁ-zm 8

Skupno trajanje projekta (meseci)

12 mesecev
13 mesecev
14 mesecev
15 mesecev
16 mesecev
17 mesecev

Digitalni prstni odtis obrazca 0000000000000000
SL Obrazec e ni bil oddan




Izbor nacionalne agencije
CMETILS

SI01 (Cmepius)

B.2. Nacionalna agencija organizacije prijaviteljice

Oznaka [S101 (CMEPIUS - Center Republike Slovenije za mobilnost in evropske programe izo ‘j

Vet informacij o nacionalnih agencijah Erasmus NOO1 (Norveski center za mednarodno sodelovanje v izobrazevanju (SIU))
PLO1 (Fundacija za razvoj sistemov izobrazevanja (Foundation for the Developmen
PTO1 (Agéncia Nacional Erasmus+ Educagao e Formacgao)
ROO01 (Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Fo
SEO1 (Svedski svet za visoko3olsko izobraZzevanje)
SI01 (CMEPIUS - Center Republike Slovenije za mobilnost in evropske programe izc
SKO1 (Slovenska akademicka asociacia pre medzinarodnu spolupracu)

RO1 (CENTER ZA EVROPSKE PROGRAME IZOBRAZEVANJA IN MLADINE (TURSKA N
UKO1 (British Council, v sodelovanju z Ecorys UK - British Council)

r T

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plu




Izbor ustrezne vrste organizacije
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C.1.1. Profil

Ali je vasa organizacija oseba javnega prava?

Sola/inititut/izobraZevalni center - splosno izobraZevanje (prediolski nivo)

Regionalna javna oseba javnega prava

Skupina mladih, aktivnih na podroéju mladinskega dela
Socialni partner ali drug predstavnik s podroéja dela (gospodarska zbornica, sindik
Socialno podjetje

Ali je vasa organizacija nepridobitna
organizacija? Svetovalno telo

Sola/indtitut/izobrazevalni center - izobraZevanje odraslih
Sola/inititut/izobraZzevalni center - poklicno izobraZevanje (sekundarni nivo)
Sola/inititut/izobraZzevalni center - poklicno izobraZevanje (terciarni nivo)
Sola/inititut/izobrazevalni center - sploino izobrazevanje (predsolski nivo) ah

Skupno stevilo osebja

Skupno stevilo uéetih se




Izbor ustrezne vrste organizacije

Vrsta organizacije

Vrtec

Osnovna Sola

Srednja sSola - splosni
program (gimnazija) -
sodelovanje v akciji KA101
Srednja Sola - poklicni

programi - sodelovanje v
akciji KA102

Ljudska univerza -
sodelovanje v akciji KA104

CMETILS
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Izbrana vrsta v prijavnici:

Sola/institut/izobraZevalni center - splosno izobraZevanje (predsolski nivo)

Sola/indtitut/izobraZzevalni center - splono izobraZevanje (primarni nivo)

Sola/institut/izobrazevalni center - splosno izobraZevanje (sekundarni nivo)

Sola/institut/izobrazevalni center - poklicno izobrazevanje (sekundarni
nivo)

Sola/institut/izobraZevalni center - izobrazevanje odraslih

Vrsta organizacije [Sola/institut/izobrazevalni center - zobrazevanje odraslih

Alije vasa organizacija oseba javnega prava?

Ali je vasa organizacija nepridobitna
organizacija?
Skupno Stevilo osebja

Skupno Stevilo utetih se




Vnos aktivnosti 1

H.1. Podrobnosti o aktivnosti

Opisite razli¢ne aktivnosti mobilnosti, ki jih nameravate izvesti v svojem projektu.

CMETILS
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Aktivnost 3t. Al
Vrsta aktivnosti -
5t. toka Driavaizvora Gilina drzava R:Z‘:.'ja “’2_’ Izobrazevalni obisk na delovnem mestu
opemenost) Poucevanje na partnerski $oli v tujini
z Strukturirani tecaji ali usposabljanje na delovhem mestu
(| [
Skupaj
| Dodaj aktivnost | (Odstrani aktivnost




Vnos aktivnosti 2
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1 oseba, drzava izobrazevalnega obiska na delovhem mestu Nemcija, 5 dni, 2 dni za pot

H.1. Podrobnosti o aktivnosti

Kazhicca obrazca: 5.04

Opisite razli¢ne akti i mobilnosti, ki ii eravate izve jem proje
Aktivnost 5t. 3 = Al
Vrsta aktivnost brazeyiii obisk na d/lovnem mestu v
. .. > . s R St. nepedagoskega
St. toka Drzavaizvora Giljna drzava :ﬂdg:_ba g':; Skipro th'a(’:: I’)e hiex Dne:tza Sku:ontc;otr(:;;r;;e % p(z;es!:‘:lml p(;tr;m oseb (od skupi osebja (od skupnega
n po P PIED tevila udelezencev) | itevila udelezencev)
udelezencev)
1 Slovenija v Neméija | 500-1999km |v 5 2 7 0 0
L+ 1 - |
kupaj 5 2 7 1 0 0 0

| Dodaj aktivnost | (Odstrani aktivnost

lzracun s
kalkulatorjem
razdalj




Dodajanje nove aktivnosti

H.1. Podrobnosti o aktivnosti

Opisite razli¢ne aktivnosti mobilnosti, ki jih nameravate izvesti v svojem projektu.

CMETILS

Aktivnost 3t.
Vrsta aktivnosti zobraZevalni obisk na delovnem mestu
" e e ev ljevalnih
— - Razdalja (pas Skupno trajanje brez 5 Pposebnimi potrebami (od il
St. toka Drzava izvora Ciljna drzava oddaljenosti poti (dni) St. udelezencev skupnega stevila oseb (?; :;uizr:‘igc)stewla
udelezencev)
1 Slovenija - Nemdija - 500-1999km |+ 0
N
Skupaj | 3 | 2 I 5 | 1 | 0 | 0
Dodaj aktivnost || |0dstrani aktivnost]

H.1. Podrobnosti o aktivnosti

Opisite razli¢ne aktivnosti mobilnosti, ki jih nameravate izvesti v svojem projektu.

Aktivnost 3t. Al
Vrsta aktivnosti obraZevalni obisk na delovnem mestu v
&t toka Dt ivora Ciljna drzava Razdalja (pas Skupno trajanje brez Dneviza | Skupno trajanje s potjo &t udeles possteel‘)’ri:;r:liieoltel'ieel;:r:\il(sod sit;vn:: s:remlje vavl‘nih_l
1 oddaljenosti) poti (dni) pot (dni) <udeleZencev skupnega Stevila | °5€P oo
udelezencev)
1 Slovenija v Nemcija 500 - 1999 km v 3 2 5 1 0 0
i
Skupaj 3 | 2 | 5 1 0 0
Aktivnost 3t. A2
Vrst@iaktivnosti v
- Razdalja (pas Skupno trajanje brez Dneviza | Skupno trajanje s potjo ossteel‘)’rill;:r:lideoltel'ieel;:r:\il(sod Stevila spramijevalolh
Drzava izvora Ciljna drzava - s Speics 3t.udelezencev | P potrend oseb (od skupnega itevila
oddaljenosti) poti (dni) pot (dni) skupnega stevila udelezencev)
udelezencev)
v
Skupaj | |
| Dodaj aktivnost | [0dstrani aktivnost




Dodajanje novega toka

H.1. Podrobnosti o aktivnosti

Opisite razli¢ne aktivnosti mobilnosti, ki jih nameravate izvesti v svojem projektu.

CMmE

105

Aktivnost 3t. Al
Vrsta aktivnosti lzobraZevalni obisk na delovnem mestu -
Razdalja (pas Skupno trajanje brez Dneviza | Skupno trajanje s potjo pogsteelz‘)lri\l?rr:(:)eol:'ieet?ac;‘i’(sod Stevilo spremijevainih
St. toka Drzava izvora Ciljna drzava oddaljenosti) poti (dni) pot (dni) St.udelezencev skipnega Htevila oseb (od skupnega Stevila
udelezencev)
udelezencev)
1 Slovenija v Nemcija - 500-1999km |+ 3 2 5 0 0o
[+ J[ - 1
Skupaj 3 I 2 | 5 1 0

| Dodaj aktivnost | (Odstrani aktivnost]

H.1. Podrobnosti o aktivnosti

Opisite razli¢ne aktivnosti mobilnosti, ki jih nameravate izvesti v svojem projektu.

Aktivnost 3t. Al
rsta aktivnosti obraZevalni obisk na delovnem mestu -
Stevilo udelezencev s Stevilo spremljevalnih
2 i 5 Razdalja (pas Skupno trajanje brez Dneviza | Skupno trajanje s potjo . posebnimi potrebami (od A
St. toka Drzava izvora Ciljna drzava oddaljenost) poti (dni) pot (dni) St.udelezencev skupnega stevila oseb ((::1 :llz:izrr\:gec)stewla
udelezencev)
1 Slovenija v Nemcija v 500-1999km | 3 2 5 1 0 0
2 v v v

Skupaj

ktivnost | |0dstrani aktivnost]




Kotizacija, podpora za posebne .

potrebe, izredni stroski - 1 Sac ive

J.4. Kotizaclja za tecaj

: : ; s Nepovratna sredstvana | Skupnizapro3eniznesek
Aktivnost 3t. Vrsta aktivnosti Trajanje (v dneh) St. udelezencev udaledaricafdan nepovratnih sredstev
Skupaj
[+ - ]
J.5. Podpora za posebne potrebe
St.udelezencev s Skupni zapro3eni
Aktivnost 3t. Vrsta aktivnosti posebnimi Opis stroskov znesek nepovratnih
potrebami sredstev
Skupaj

+ -]

J.6. Izrednli stroski

Skupni zaprodeni
Aktivnost 3t. Vrsta aktivnosti St. udelezencev Opis stroskov znesek nepovratnih
sredstev
Skupaj
P —
L =




Kotizacija, podpora za posebne

potrebe, izredni stroski - 2
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J.4. Kotizaclja za tecaj
< 3 > & Nepovratna sredstva na | Skupnizapro3eniznesek
Aktivnost §t. Vrsta aktivnosti Trajanje (v dneh) ‘ St. udelezencev idaiiaancildar nepovratnih sredstev
Skupaj
L+ L - ]
J.5. Podpora za posebne potrebe
St. udelezencev s Skupni zaproeni
Aktivnost st. Vrsta aktivnosti posebnimi Opis stroskov znesek nepovratnih
. potrebami sredstev
Skupaj
L+ L - ]
J.6. Izredni stroski
Skupni zaproeni
Aktivnost 3t. Vrsta aktivnosti St. udelezencev Opis stroskov znesek nepovratnih
sredstev
Skupaj




Dodajanje prilog CMEPIUS
115 [l el

O. Priloge

Prosimo, upostevajte, da morajo biti vsi dokumenti, navedeni v »kontrolnem seznamu, priloZeni, preden svojo vlogo oddate na
spletu.

Velikost datoteke

Ime datoteke (kB)

Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj

Skupna velikost (do najve¢ 10 240 kB) .I

OBVEZNA PRILOGA:
« CASTNA IZJAVA za VSE PRIJAVITELJE
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Prijavni obrazec
Razpis: 2018

E KA1 - U¢na mobilnost posameznikov
ra S m u S + KA116 - Mobilnost dijakov in osebja z listino za mobilnost v PIU

Razlicica obrazca: 5.04

Seznanjen sem, da se lahko organizaciji, ki jo zastopam, naloZi upravne in denarne kazni, ¢e je spoznana za krivo predloZitve
zavajajotih podatkov ali neizpolnjevanja pogodbenih obwveznosti iz prejinjega sporazuma oziroma postopka za dodelitev
nepovratnih sredstev.

Kraj: Datum (dd-mm-llll):
Maziv organizacije prijaviteljice:

Ime in priimek zakonitega zastopnika:

Podpis:

Identifikacijska 5t. podpisnika (¢e jo zahteva nacionalna agencija):

Zig organizacije prijaviteljice (¢e ga uporablja):

j—
Q Natisni ¢astno izjavo )




Funkcijski gumbi w

Preveri veljavnost

Natisni prijavni obrazec

CMETILS
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— Preveri ali so vsa nujna polja izpolnjena

> Natisne (oddano) prijavnico

Spletna oddaja

m——)> Odda prijavnico — KLIKNI SAMO 1x!

Natisni castno izjavo

——) N atisne ¢astno izjavo







CMEPIUS, Center RS za mobilnost in evropske programe
izobraZevanja in usposabljanja

Ob Zeleznici 30a, 1000 Ljubljana | Tel.: +386 162094 50 | Fax:+386 16209451
E-mail: info@cmepius.si | www.cmepius.si



