
Mobility Tool+ 
sestanek za pogodbenike – Erasmus mobilnost 

Uroš Sajko, 18. 12. 2014 



Mobility Tool+ 

- spletna platforma  

- orodje za sodelovanje, vodenje in poročanje o 
mobilnostih v okviru programa Vseživljenjsko učenje 
(VŽU) in Erasmus+. 

- orodje je razvila Evropska komisija. 

- na enem mestu vse informacije  v zvezi s projekti 
mobilnosti, ki se izvajajo 

 

PRIPOROČAMO UPORABO BRSKALNIKA FIREFOX ALI 
INTERNET EXPLORER 
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Okrajšave 

V predstavitvi uporabljamo naslednje okrajšave: 
• EK – Evropska komisija 
• NA – Nacionalna agencija (CMEPIUS) 
• KA101 – Projekti mobilnosti na področju splošnega 

izobraževanja 
• KA102 – Projekti mobilnosti na področju poklicnega 

izobraževanja in usposabljanja 
• KA103 – Projekti mobilnosti na področju terciarnega 

izobraževanja 
• KA104 – Projekti mobilnosti na področju izobraževanja 

odraslih 
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Prenos podatkov, prvi mail 
Po podpisu pogodbe 
se podatki prenesejo 
v orodje. 
 
Dostop do orodja 
ima samo kontaktna 
oseba, ki je bila 
navedena v prijavnici 
(!!!) in na e-mail 
naslov, ki je naveden 
v prijavnici (!!!). 

From: replies-will-be-discarded@ec.europa.eu [mailto:replies-will-be-discarded@ec.europa.eu]  

Sent: Wednesday, December 03, 2014 3:13 PM 

To: Janez Novak 

Subject: Mobility Tool - Project initiation / 

 

Dear Janez, 

  

Your mobility project has been created in the Mobility Tool. 

 

Project details: 

EC Project Number: 2014-1-SI01-KA102-000000 

National Project Number: 06415269 

Project title: Moj Projekt 

 

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU grant under 

the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by the European 

Commission for you, as beneficiaries of these projects. 

 

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects, identify 

participants and mobilities, complete and update budget information, generate and follow-up 

participant reports and generate and submit your own report(s) to your National Agency. 

 

To access the project, please follow the steps below. 

•Go to Mobility Tool website at https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility 

•If you haven't register yet, please click "Not registered yet" and set up your account. During the 

registration process please use the email address that this message was sent to. 

•If you already have an ECAS account associated with this email address, please use it to log in 

 

Please contact your National Agency if you need further information or support. 

CMEPIUS "Center Republike Slovenije za mobilnost in evropske programe izobraževanja in 

usposabljanja" 

 

This is a system generated message from Mobility Tool. Please do not reply. 
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Pridobitev ECAS gesla 

Spremenite jezik v  slovenski 

jezik 
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Pridobitev ECAS gesla 
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Po izpolnitvi ECAS obrazca 

• Prejmete e-mail, v katerem je povezava s 
katero potrdite in generirate svoje geslo 

 

• Časa za dokončanje registracije imate 90 min. 

 

• Po končani registraciji se lahko registrirate v 
orodje: 

– https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility  
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https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility


Ponastavitev ECAS gesla 
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Vstopna stran: 
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility  
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Predlagamo, da se prijavljate 

z e-naslovom in ne 

uporabniškim imenom 

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility


Vstop v orodje 

 

Ime in priimek koordinatorja projekta 

 

Kliknite na številko projekta (!) 

Pomoč pri uporabi: mt@cmepius.si 
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Mobility Tool+ 
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Mobility Tool+ 

Project List: osnovne informacije o projektu 

Organizations: podatki o partnerskih organizacijah 

Contacts: podatki o kontaktnih osebah 

Mobilities: podatki o posameznih mobilnostih 

Budget: podatki o proračunu projekta 

Reports: podrobne informacije o projektu 

 

Ikone: 
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• Partnerje vnašamo ročno 

• Za vnos novega partnerja: 

– v meniju izberite Create a new Organisation ali 

– pritisnite ikono + na seznamu partnerjev 

Partnerji 
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Vnos partnerja 

Dva načina vnosa 
partnerjev: 

•Vnos PIC kode 

•Ročni vnos (brez 
PIC kode) 
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Polja z rdečo 
zvezdico – obvezna 
za vnos 



Mobilnosti 

• Dva načina vnosa podatkov: 
– Uvoz - izvoz podatkov iz Excel tabele 

natančno preberite navodila v 
priročniku 

– Ročni vnos 
naprej podatke o partnerju, potem 
podatki o mobilnosti 
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Vnos mobilnosti 1/4 
KA-101, KA-102 in KA-104 

Polja z rdečo 
zvezdico – obvezna 
za vnos 
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Spremljevalna oseba 

Posebne potrebe 

Osebe z manj priložnostmi 

Dolgoročna aktivnost 



Vnos mobilnosti 2/4 
KA-101, KA-102 in KA-104 

17 

Komentar, če je 
lokacija drugačna kot 
prej določeno 

Avtomatično 
izračunana polja 

Višja sila 



Vnos mobilnosti 3/4 
KA-101, KA-102 in KA-104 
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Za popravljanje že 
izračunanih 
podatkov (sivih polj) 



Vnos mobilnosti 4/4 
KA-101, KA-102 in KA-104 
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Obvezno polje pred 
pritiskom na gumb za 
izračun 

Organizacija, ki izda potrdilo – največ 3 
potrdila 

Shranjevanje 
vnesene mobilnosti 



Vnos mobilnosti 1/3 
KA-103 SMS-P 

Polja z rdečo 
zvezdico – obvezna 
za vnos 
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Kombinacija študija in 
prakse 

Posebne potrebe 

Osebe z manj priložnostmi 

Dolgoročna aktivnost 

Iz oddaljenih regij – 
Slovenija NI 



Vnos mobilnosti 2/3 
KA-103 SMS-P 
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Komentar, če je 
lokacija drugačna kot 
prej določeno 

Višja sila 

Avtomatično 
izračunana polja 



Vnos mobilnosti 3/3 
KA-103 SMS-P 
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Shranjevanje 
vnesene mobilnosti 

Jezik študija / prakse 



Vnos mobilnosti 1/3 
KA-103 STA-P 

Polja z rdečo 
zvezdico – obvezna 
za vnos 
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Posebne potrebe 

Vabljeno osebje iz podjetij 

Dolgoročna aktivnost 



Vnos mobilnosti 2/3 
KA-103 STA-P 
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Komentar, če je 
lokacija drugačna kot 
prej določeno 

Višja sila 

Dnevnica 

Avtomatično 
izračunana polja 



Vnos mobilnosti 3/3 
KA-103 STA-P 
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Jezik predavanj / poučevanj 

Shranjevanje 
vnesene mobilnosti 



Poročilo udeleženca 

Dan po koncu mobilnosti se udeležencu avtomatično 
pošlje zahteva za oddajo poročila o mobilnosti. 

Zahtevo za oddajo poročila lahko udeležencu 
pošljete ponovno. 
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Primer obvestila udeleženca 

• Udeleženec mora 
imeti dostop do 
spleta. 

• Poročilo lahko 
odda iz 
kateregakoli 
računalnik 
povezanega v 
splet 

From: <replies-will-be-discarded@ec.europa.eu> 

Date: Wed, Dec 3, 2014 at 10:36 AM 

Subject: Erasmus participant report request / 

To: Miha Novak 

 

Dear Miha Novak, 

  

You have taken part in an Erasmus mobility abroad and you are requested to provide feedback on 

your mobility experience. Your mobility details are the following: 

Mobility Type: ERASMUS Student Mobility for Studies 

Subject Area: Basic/broad, general programmes 

Planned dates of mobility: 01/09/2013 - 07/11/2013 

 

Home organisation  

Name: UNIVERZA V SLOVENIJI 

Erasmus Code: SI NOVA-GO33 

City: NOVA GORICA 

Country: SLOVENIA 

 

Host organisation  

Name: PAEDAGOGISCHE HOCHSCHULE NIEDEROESTERREICH 

Erasmus Code: A BADEN01 

City: Baden 

Country: AUSTRIA 

 

Please click on the link below to access the online participant report, fill it in and submit it within one 

week: 

http://ec.europa.eu/eusurvey/runner/1f853964-f1e0-8fe7-c011-a735e93e4bb1_ACC/8b6f800a-1e8d-

48d9-95df-26a34cbfb8c2 

 

You may save a temporary draft and use the same hyperlink to get back to it. Once you have 

completed it by answering all questions, please submit it by clicking on the "Submit" button. After 

having submitted the report you will no longer be able to change it. 

 

If you encounter any difficulties please contact your beneficiary organisation: 

UNIVERZA V SLOVENIJI 

 

Your personal data is protected. More details can be found at: 

http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/calls/dpo_en.htm 

 

This is a system generated message from EU Survey. Please do not reply. 
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Kontaktne osebe 

• Dodatne kontaktne vnesete sami 

• Sami urejate dovoljenja kontaktnih oseb 
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Vnos dodatne kontaktne osebe 

• Nova 
kontaktna 
oseba se 
mora 
registrirati 
v ECAS 
sistem 
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Proračun 
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Vmesno poročilo 

Za projekte KA101, KA102 in KA104: 

– Za projekte, za katere ste že oddali vmesna 
poročila oziroma imate rok do konca januarja je 
potrebno vnesti VSE mobilnosti do 31. januarja 
2015 

Za projekte KA103: 

– Počakajte na nadaljnja navodila, ki bodo v prvi 
polovici januarja  
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Pomoč - priročnik 
• Uporabniški priročnik: 

http://www.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2014/12/Mobility-Tool-Guide-for-Beneficiaries-1.docx 
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• Elektronska pošta: 
mt@cmepius.si 

V elektronskem sporočilu navedite: 
• številka zadeve 

• opis težave 

• slika zaslona (Prt Scr) 

 

• Spletna stran z gradivom: 

http://www.erasmusplus.si/razpisi/e-orodja 

  

Pomoč 
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